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. ZARZADZENIE NR ORG.0050.56.2024
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 27 wrzesnia 2024 r.

w sprawie zalozen i opracowania materialéw planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej Gminy Juchnowiec Kos$cielny na 2025 rok
Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 1. poz. 609 i 721), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz uchwaty Nr L/362/10 Rady Gminy
Juchnowiec Koscielny z dnia 11 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem

uchwatly budzetowej, Wojt Gminy Juchnowiec Koscielny zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw instytucji kultury, dyrektorow i kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikéw referatdéw urzedu gminy oraz samodzielnych
pracownikdéw merytorycznych realizujagcych zadania, do opracowania materialéw
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok w terminach okreslonych w § 1
ust. 3 14 uchwaly Nr L/362/10 Rady Gminy Juchnowiec Koscielny.

§ 2. Okresla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Juchnowiec Koscielny na 2025 rok, w
tym:

1) zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2025 rok — zgodnie z zatacznikiem nr 1;

2) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem
nr2;

3) zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych — zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materiatdéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Juchnowiec Kodcielny na 2025 rok oraz jednostki organizacyjne i osoby
odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje — zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§ 4. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w
zakresie i formie okreslonej przez Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny.

§ 5. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Juchnowiec Koscielny na 2025 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ORG.0050.56.2024

Woéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrzes$nia 2024 r.

Zasady konstrukeji projektu budzetu Juchnowiec Koscielny na 2025 rok

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowa¢ w
oparciu o:

1) uchwale uchwaty Nr L/362/10 Rady Gminy Juchnowiec Koscielny, ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1270 ze zm.);

2) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2024 1. poz. 356 z poézZn.zm.); oraz projekt nowej ustawy o dochodach jednostek
samorzqdu terytorialnego, ktora bedzie miala zastosowanie do budzetu na 2025 rok.

3) przyjete przez rade Ministrow w sierpniu 2024 r. ,,Zatozenia projektu budzetu pafstwa na
2025 rok™;

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 513 z pdzn.zm.);

5) analize przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wplywu na sytuacje
finansowa Gminy w roku 2025 r. i latach nastepnych;

6) informacje¢ o stanie zobowigzan i naleznosci wynikajacych z zawartych umoéw, porozumien
oraz podjetych uchwat Rady Gminy;

7) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Wojewody Podlaskiego oraz Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Biatymstoku, w zakresie planowanych kwot subwencji,
udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz dotacji celowych;

8) przewidywane wykonanie dochoddéw i wydatkdéw do konca 2024 roku.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosci budzetowych na 2025 rok:

1) wzrost PKB o 103,9 %;

2) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych o 105%
3) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace — 4.666 zt od 1 stycznia do 31grudnia 2025t.
4) minimalna stawka godzinowa w 2025 r. wyniesie od 1.01. 2025 do 31.12.2025 r. 30,50 zt

3. W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktorej mowa w art. 242 ust. 1 ustawy o

finansach publicznych wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkéw o



charakterze uznaniowym. Poziom wydatkéw biezacych wyznaczony jest poprzez mozliwe

do osiggniecia dochody biezgce. (wypracowanie nadwyzki operacyjnej)

W 2025 roku w celu realizacji podstawowych zadan Gminy, nalezy podja¢ intensywne

dziatania w zakresie:

a) ograniczenia wydatkéw biezacych (szczegdtowa analiza wydatkéw kosztochlonnych),

b) zmniejszenie zuzycia pradu poprzez oszczedzanie energii, w zwigzku z sytuacjg kryzysu
energetycznego na $wiecie,

c) poszukiwanie innych zrddel finansowania dziatalnosci biezacej, inwestycji oraz
remontow, poprzez sktadanie wnioskow do funduszy celowych, unijnych oraz innych
dysponentow Srodkdw,

d) intensyfikacja czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkéw i optat,

e) intensyfikacja dziatan w celu pozyskania dochodéw z mienia gminnego,

f) rezygnacji bgdz ograniczenia do minimum, dofinansowania zadan, ktére nie nalezg do

katalogu zadan gminnych.
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d)

g)

h)

Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr ORG.0050.56.2024

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrzesnia 2024 .

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Juchnowiec
KoScielny na 2025 rok

Podstawg planowania dochodow na 2025 rok jest przyjety plan dochodow w 2024 r. (wg.

stanu na 30.09.2024 r.) oraz przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku

2023. Szacowanie dochodoéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach oszczednosciowych i

gruntownie uzasadnionych. Zalozony plan wptywéw powinien by¢ realny do wykonania.

Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyne ich wzrostu lub

zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

Dochody nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:

przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2025, rok nalezy uwzgledni¢ prognozy

podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w

kwotach podanych przez Wojewode Podlaskiego oraz Delegature KBW w Biatymstoku,

subwencje, udziat we wplywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych — w kwotach

podanych przez Ministra Finanséw,

dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z 2024

roku, z uwzglednieniem w szczeg6lnosci zmian wysokosei stawek podatkowych, podstaw

opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajgcych z obowigzujacych

ustaw podatkowych,

dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostaé

oszacowane w granicach kwot wynikajgcych z wykonania w latach ubiegtych,

dochody z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie

ztozonych deklaracji na dzien 30.09.2024 r., z uwzglednieniem obowigzujacych stawek i

ewentualnej podwyzki wynikajacej z kwot po przetargu.

dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie ilosci

wydanych zezwolen na czas nieokreslony, przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz

jednorazows oraz dochody z tytutu optaty za sprzedaz alkoholu w matych opakowaniach,

dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w 2025 roku, zawartych umdéw najmu, dzierzawy oraz

planowanych przeksztalcen uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,



)

i)

k)

zaliczki 1 refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
termindw skladania wnioskéw o platno$é oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

pozostale naleznos$ci budzetowe wynikajace z przepisow (np. oplata za zajecie pasa
drogowego, optata adiacencka itp.) na podstawie przewidywanych do wystawienia decyzji
z tytulu podziatu dzialek majac na podstawie przewidywanego wykonania za 2024 r,
dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i uméw.
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Zakacznik Nr 3
Do Zarzadzenia Nr ORG.0050.56.2024

Woéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrze$nia 2024 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Juchnowiec
Koscielny na 2025 rok

Wszelkie dziatania realizowane przez Gming Juchnowiec Koscielny muszg by¢ zgodne z
art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéow. W trakcie planowania i realizacji budzetu
obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

. Podstawa planowania wydatkéw biezacych na 2025 rok jest plan wydatkéw na dzien

30.09.2024 r. oraz przewidywane wykonanie w roku 2024. Przewidywane wykonanie

wydatkow biezacych za 2024 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze

jednorazowym, majgce miejsce tylko w 2024 roku.

. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie Srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
finansowanie,

b) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

c¢) zapewnienie srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw.

. Jednostki planujace wydatki na remonty biezgce winny wskaza¢ zakres planowanych

remontdéw z wyszczegblnieniem remontdéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw

nadzoru oraz dotgczy¢ szczegdtowa kalkulacje zawierajacg m.in. zakres prac i szacunkowy
kosztorys. Wydatki biezace to wydatki stuzgce odtworzeniu, przywroceniu cech, funkcji
istniejacych obiektow i urzgdzen.

. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych umoéw, ze

wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki na wynagrodzenia osobowe kalkulowaé¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy

na dzien 01.09.2024 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian

organizacyjnych do konca 2024 roku oraz planowane zatrudnienie w 2025 roku, ktére



nalezy uzasadni¢ i uzgodni¢ z Wéjtem Gminy. Nalezy uwzgledni¢ i oddzielnie
przedtozyé wynagrodzenia jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy z tytutu przejscia
na emeryture oraz wzrostu minimalnego wynagrodzenia). Nagrody planowane sg w
wysokosci 3 % planowanego funduszu plac.

Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy planowaé w oparciu o ustawe z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. tj. z 2024 r. poz. 986 ze zm.) i przepisy
wykonawcze z uwzglednieniem zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i skutkow
awansu zawodowego nauczycieli; nalezy przyja¢ stawki wynagrodzen na 30 wrzesnia 2024
r. wg obowigzujacych przepiséw. Zgodnie z zapisami projektu budzetu panstwa
dotyczacymi podwyzek wynagrodzen nauczycieli zaktada si¢ wzrost od stycznia 2025 o ok.
5 % (kwota bazowa dla nauczycieli od 1 stycznia 2025 r., w wysokosci 5.434,82 zt).

W zakresie odnoszacym sie do jednostek edukacyjnych:

- wielko$¢ funduszu wynagrodzen powinna by¢é wprost proporcjonalna do (ubytku lub
wzrostu) zadan (uczniow, godzin),

- limit etatéw kalkulacyjnych i budzet powinien by¢ zgodny z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym na rok 2024/2025,

- dla okresu wrzesien — grudzien 2025 roku planowana przez dyrektora organizacj¢
jednostki w roku szkolnym 2025/2026 ( w uzgodnieniu z Wojtem)

- wynagrodzenie dla pracownikéw pedagogicznych — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej oraz z zatwierdzonymi regulaminami dodatkéw do wynagrodzen
(motywacyjny, funkcyjny oraz za trudne warunki pracy), przewidywanych nagrod
jubileuszowych.

-na etapie planowania zaktada si¢ wzrost ptac nauczycieli o 5%,

- w jednostkach o$wiatowych wynagrodzenia osobowe pracownikéw administracji i
obstugi kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 01.09.2024r., z
uwzglednieniem wynagrodzen jednorazowych (nagrody jubileuszowe, odprawy z tytutu
przejscia na emeryture, inne) oraz podwyzke wynagrodzen o 5 % ( z wyjatkiem wzrostu
minimalnego wynagrodzenia).

. Placowki o$wiatowe planujg wynagrodzenia zgodnie z w/w zasadami odrebnie:

a) dla kadry pedagogicznej, placowki o$wiatowe planuja wynagrodzenia zgodnie z
zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym oraz osobistym zaszeregowaniem na dzief |
wrzesnia 2024 r.,

b) dla pracownikow administracji,



¢) dla pracownikéw obstugi;

10. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 z

pdzn. zm.).

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 1,00 % podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Sktadki na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Os6b Niepelnosprawnych planuje sie w
wysokosci 1,45 % podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.
Sktadki na Pracownicze Programy Kapitatowe planuje si¢ w wysokosci 1,5 % podstawy
wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, z zalozeniem stanu
przystapienia do Programu na dzien 30.09.2024 r. Skiadki nalezy ujgé w dziale i
rozdziale przedmiotowym i paragraf 4710 ,,Wplaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajgcy”.

Odpis na ZFSS planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 998). Do planowania wysokosci
odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowg stosowang w wysokosci 6.445,71 zi.
Odpis podstawowy wynosi 37,5 % kwoty bazowej.

W odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis na ZFSS od nauczycieli planowaé
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r.
poz. 986). Kwota bazowa nauczycieli 5.434,82 z}. Jesli ta kwota zostanie ostatecznie
uchwalona w ustawie budzetowej, odpis na ZFSS dla nauczycieli w 2025 r. wyniesie
odpowiednio dla: nauczyciela — 5.978,30 zt (110% kwoty bazowej), nauczyciela
emeryta, rencisty 1 pobierajacego nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne —
2.282,62 zt (42% kwoty bazowej).

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5 %
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. 6
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. 22018 r. poz. 1872).

Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego na podstawie przedstawionych
kalkulacji, na poziomie nie przekraczajacym 100 % przewidywanego wykonania w
2024 roku.

Wydatki na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury na poziomie nie przekraczajgcym
105 % przewidywanego wykonania zadan statutowych (bez projektow UE) w 2024

roku.



18. Wydatki majgtkowe na 2024 rok nalezy poda¢ w podziale na inwestycje:

a) kontynuowane,

b) nowe jednorazowe,

¢) zakup sprzetu — tylko niezbednego.

d) Zestawienie zadan wieloletnich — przedsiewziecia podaja wszystkie jednostki budzetowe
oraz kierownicy i pracownicy merytoryczni gminy, ktére/rzy planujg lub podpisaly umowy
wieloletnie.

Wydatki majatkowe sg to wydatki, w wyniku ktérych: powstaje nowy obiekt budowlany,

istniejacy obiekt zostanie unowoczeéniony, rozbudowany, przebudowany, zrekonstruowany

itp. Do wydatkéw majatkowych zalicza si¢ zakupy gotowych $rodkéw trwatych o wartosci
poczatkowej przekraczajacej kwotg 10 000,00 zI brutto.

19. Wydatki majatkowe majgce charakter wieloletni winny byé zgodne z kwotami
zawartymi w projekcie uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata
2025-2028.

20. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1 % wydatkow budzetowych oraz rezerwe celowa na zarzadzanie
kryzysowe w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstuge dtugu.
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Zatacznik Nr 4
Do Zarzadzenia Nr ORG.0050.56.2024

Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 27 wrzesnia 2024 r.

I. Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu
budzetu gminy Juchnowiec KoScielny na 2025 rok oraz wykaz jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za ich opracowanie i weryfikacje.

. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowacé i

zlozy¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej na adres: sekretariat@juchnowiec.gmina.pl,

w terminach zgodnie z Uchwatg Nr L./362/10 Rady Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 11

pazdziernika 2010 r. tj. do 18 pazdziernika 2024 roku.

. Materialty do projektu budzetu powinny by¢é sporzadzone w ukladzie klasyfikacji

budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w

sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz

srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pdzn.zm.);

uwzgledniajac zmiany jakie moga nastgpi¢ od 2025 r.,

Przy wyliczeniach dochodéw i wydatkow w poszezegdlnych paragrafach nalezy w miare

mozliwosci dokonywaé zaokraglen do 100 zt.

. Plan dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
wydatkow finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez
Wojewode Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci dochodéw
budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2025 rok.

. Projekty budzetow majg by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwiazanych ze

swiadczeniem uslug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy,

racjonalnosci dzialan, poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania. Cze$¢ opisowa powinna
zawiera¢ szczegélowe wyjasnienia opisujgce rzeczowy zakres realizowanych zadaf, ich
specyfike oraz zagrozenia mogace pojawic sie w realizacji planu.

. Projekt planu finansowego sporzadzany przez jednostki budzetowe, zaktad budzetowy i
instytucje kultury winien by¢ sporzadzony w formie tabelarycznej wraz z uzasadnieniem.
W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ objasnienia i1 uzasadnienie kalkulacji
wydatkéw 1 dochodow.

. Calos¢ materiatow planistycznych w przypadku:

- Jednostek budzetowych i instytucji kultury podpisuja glowny ksiegowy ROF wraz z
kierownikiem jednostki organizacyjnej, ktérej dotyczy dany projekt budzetu,

- samorzadowego zakladu budzetowego — dyrektor i gléwny ksiegowy,



10.

11.

12.

13.

- poszczegolnych referatéw podpisuje kierownik danego referatu,

- samodzielnych stanowisk pracy osoba zatrudniona na danym stanowisku pracy.

Przyjete wielkos$ci w poszezegdlnych pozycjach przedlozonego planu muszg posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada
realnego ujmowania wydatkow.

W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodia
dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi i paragrafie
wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikéw ksztaltujacych wzrost lub
spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2024 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ warto$¢ realna tj. wielko$¢ planu na
30.09.2024 r. skorygowaé o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie zostang
wykonane w ramach planu 2024 r.

Plan dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
wydatkow finansowanych z dotacji celowej zostanie opracowany po przekazaniu przez
Wojewode Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstgpnych wielkosci dochodow
budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2025 rok.

Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Juchnowiec Koscielny,
kierownikéw referatow oraz pracownikow merytorycznych do przygotowania materiatow i
wzajemnej wspOlpracy przy ich opracowaniu.

Osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegdlnych etapéw prac nad projektem budzetu
na 2025 rok:

Lp. Wyszczegolnienie prac Wykonawcy-osoby
odpowiedzialne
1. opracowanie propozycji do projektu uchwaty | Dyrektorzy i Kierownicy
budzetowej w zakresie dochodéw i wydatkow gminnych jednostek
gminnych jednostek budzetowych w ramach budzetowych

dziatalno$ci zgodnie ze statutem danej jednostki
majgc  na uwadze zatwierdzone  arkusze
organizacyjne oraz przewidywane niezbedne
wydatki za m-ce od 09 do 12 2025 na rok szkolny
2024/2025 wraz ze szczegdtowa kalkulacja.
Planowany stan zatrudnienia (na podstawie
mianowania, umowy o prace i umowy zlecenie)
zgodnie z zaleceniami j. w.

- wykaz planowanych w 2025 roku nagréd
jubileuszowych, odpraw emerytalnych,

-plan wydatkéw na Pracownicze Plany Kapitalowe
finansowane przez podmiot zatrudniajacy,




- plan wydatkéw na projekty z dofinansowaniem ze
srodkow UE w pelnej szczegétowosci kazdy
projekt oddzielnie,

przygotowanie projektu planu finansowego w
zakresie planu przychodow, planu kosztéw i innych
obcigzen, stanu $rodkéw obrotowych, stanu
naleznosci 1 zobowigzan na poczatek i koniec oraz
rozliczenia z budzetem

Dyrektor zaktadu
gospodarki komunalne;j

przygotowanie projektu planu finansowego w
zakresie: plan przychodéw w tym dotacji z budzetu
gminy, plan kosztéow, stan $rodkéw obrotowych,
stanu naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec
roku w ramach dziatalnos$ci zgodnie ze statutem
danej jednostki, przy planowaniu budzetu nalezy
pomniejszy¢ dotacje z budzetu gminy o srodki
otrzymane z dotacji UE (refundacja za wydatki w
2024 r. zwigzane z projektem),

Dyrektorzy instytucji
kultury,

- planowany stan zatrudnienia (na podstawie
umowy o prace i umowy zlecenie),

- wykaz planowanych w 2025 roku nagréd
jubileuszowych, odpraw emerytalnych,

-plan wydatkoéw na Pracownicze Plany Kapitatowe
finansowane przez podmiot zatrudniajacy,

- wydatki na badania okresowe, prenumerate, zakup
materiatow biurowych,

- wydatki na obstuge rady gminy, diety radnych
75022 par.3030,

- wydatki na wyplaty diet w formie ryczattu
soltysow rozdz. 7509583030,

- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
-wydatki na promocj¢ gminy

- wydatki na dofinansowanie przedszkoli
publicznych i niepublicznych (inne gminy),

- wydatki na obrone cywilna,

-wydatki zwigzane z informatyzacjg i cyfryzacja
UG, wydatki na programy profilaktyki zdrowotnej,

Kierownik Referatu
Organizacyjnego

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do
realizacji w 2025 r. oraz w latach 2026-2028.
1. Zadania rozpoczete i bedg kontynuowane,
2. Zadania ujete w WPF jako przedsiewziecia,
3. Zadania z dofinansowaniem zewnetrznym,
4. Nowe zadania inwestycyjne z uwzglednieniem
mozliwosci finansowych,

Kierownik Referatu
Inwestycji

- dochody =z gospodarowania mieniem w
szczegolnosci: wplywy z najmu, dzierzawy,

- dochody z opfat za zajecie pasa drogowego i
umieszczenie urzadzen w drodze,

- 0golna informacja o stanie mienia komunalnego
na dzien 30.09.2024 r,

- wydatki na OSP,

- utrzymanie transportu w gminie,

Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej




- wydatki na remont i utrzymanie obiektow
komunalnych,

wydatki na remont i utrzymanie drég gminnych,
-wydatki na o$wietlenie uliczne,

-wydatki na utrzymanie obiektow sportowych,

- wykaz zadan realizowanych i planowanych do
realizacji przy udziale srodkow z UE.

A w szczegélnosci:

- oszacowanie kosztow niezbednych remontow
budynkow gminnych,

- oszacowanie kosztow utrzymania i zaopatrzenia
budynkéw komunalnych w wodg, energie
elektryczna, energi¢ cieplna, gaz,

- oszacowanie kosztow optat za odpady
komunalne,

- oszacowanie kosztow utrzymania wlasciwego
stanu technicznego i porzagdku w budynkach i
wokot nich, w tym w $wietlicach,

- oszacowanie kosztéw utrzymania terenow
zielonych, rekreacyjnych i sportowych,

- oszacowanie kosztow zwigzanych z
o$wietleniem ulic, placéw (koszty energii i
konserwacji),

- oszacowanie kosztéw remontowych i napraw
srodkOw transportu (sprzet pracujacy na drogach,
samochody 1 autobusy)

- koszty dokonywania zakupéw materialéw w tym
paliwa i oleju opatowego,

- koszty ubezpieczanie mienia gminnego: budynki,
budowle, $rodki transportowe,

- koszty utrzymania drég (zimowe utrzymanie
drog, biezgce utrzymanie drog, w tym zakup
paliwa do sprzetu pracujgcego na drogach),

- kalkulacja kosztéw dowozenia uczniéw do szkot
(w tym: paliwo, remonty autobusdéw szkolnych,
wynajem autobusow do przewozu uczniow,
ubezpieczenie autobuséw, ubranie robocze,

- kalkulacja kosztéw transportu zbiorowego (w
tym: bikerow i autobusow na podstawie
porozumienia z miastem Bialystok),

- kalkulacja kosztéw z zakresu zapewnienia opieki
bezdomnym zwierzetom oraz ich wylapywanie,

- kalkulacja kosztow z zakresu utylizacji i
transportu dzikich i bezdomnych, padlych
zwierzat,

opieka nad bezdomnymi zwierzetami, sterylizacja
kotow.

- wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg
stanu na dzien 30.09.2024 r.,

dochody z gospodarowania mieniem w
szczegolnosci: wptywy z uzytkowania
wieczystego,

Kierownik Referatu
Planowania Przestrzennego,
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- dochody z innych optat (adiacenckich, rent Ochrony Srodowiska i
planistycznych. Rolnictwa

- wydatki na opracowania geodezyjne 1
kartograficzne, plany zagospodarowania
przestrzennego,

- dochody z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

-wydatki na gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

- dochody i wydatki w zakresie finansowania
ochrony $rodowiska,

- wydatki na utylizacje azbestu,

- optaty za  wprowadzanie substancji
zanieczyszczajacych do powietrza,

- dochody z gospodarowania mieniem, wydatki za
odszkodowania zwigzane z wykupem gruntu,

8. - dochody z tytutu podatkéw lokalnych (podatek od Kierownik Referatu
nieruchomosci, rolny, lesny, od srodkow Podatkow, Finansow i
transportowych, Budzetu

- wydatki na prowizje soltysom, wydatki zwigzane
z poborem podatkéw, wydatki na obsluge dlugu,

0. - dochody i wydatki zwigzane z profilaktykg | Przewodniczaca GKRPA
przeciwdziatania alkoholizmowi, z podzialem na
dzialy rozdzialy i paragrafy
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