Ogtoszenie nr 2021/BZP 00271535/01 z dnia 2021-11-17

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
) Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny w latach 2022-
2023

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Juchnowiec Koscielny

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 050659355

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Lipowa 10

1.5.2.) Miejscowos¢: Juchnowiec Koscielny

1.5.3.) Kod pocztowy: 16-061

1.5.4.) Wojewodztwo: podlaskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL841 - Biatostocki

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@juchnowiec.gmina.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.juchnowiec.gmina.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogolne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny w latach 2022-
2023

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-468aa566-4780-11ec-8c2d-66¢2f1230e9c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00271535/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-11-17 10:02

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
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2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00000222/02/P
2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:
1.3.11 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zamowienie moga ubiegac¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lIl - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-468aa566-4780-11ec-8c2d-
66c2f1230e9c

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: W postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie ztozenia oferty oraz
oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktory
dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/. Natomiast sktadanie przez Wykonawce
o$wiadczen (innych niz w zdaniu pierwszym), wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem poczty elektronicznej, e-mail:
sekretariat@juchnowiec.gmina.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej:
Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
sq ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:
polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016
r., str. 1; zwanym dalej ,RODOQO?”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: : sekretariat@juchnowiec.gmina.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspoétmiernie
duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakornczonego
postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

1) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

2) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: IGK.271.2.41.2021

4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi
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4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zaméwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania od
Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny, Gmina Juchnowiec Koscielny przesytek pocztowych oraz
ich przemieszczania i doreczania zgodnie z przepisami prawa pocztowego, Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja podatkowa oraz ich ewentualnych
zwrotodw w obrocie krajowym i zagranicznym z wytgczeniem przesytek dostarczanych do
operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2022-01-01 do 2023-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: llos¢ punktow odbiorczych na terenie Gminy Juchnowiec Koscielny, jakimi
dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca

4.3.6.) Waga: 20
Kryterium 3
4.3.4.) Rodzaj kryterium:
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inne.
4.3.5.) Nazwa kryterium: Mozliwosc¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych
4.3.6.) Waga: 20

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu:

1.1 Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce kompetenc;ji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezel
Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z p6zzn.zm.) w
zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy wstepne oswiadczenie
potwierdzajgce spetnianie warunku.

1.2 Posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie wykonat nalezycie co najmniej jedng ustuge polegajaca na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu:

a) przesytek listowych krajowych swiadczonych na obszarze catego kraju,

b) przesytek listowych zagranicznych

c) paczek krajowych swiadczonych na obszarze catego kraju.

Ww. ustugi wskazane pod lit. a,b,c, mogty by¢ wykonane na podstawie jednej lub kilku umow
pod warunkiem, iz ich tgczna warto$¢ wyniosta co najmniej 250 000 zt i kazda z nich byta
wykonana w sposob ciggty prze okres co najmniej 12 miesiecy.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Tak

6.4.1) Informacje dotyczace wadium:

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokosci:
4000 zt (stownie: cztery tysigce ztotych);

2. Wadium nalezy wnies$¢ w terminie do dnia 26 listopada 2021 roku do godziny 09:00,
tj. przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
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2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2020 r. poz. 299).

4. Wadium w formie pienigdza nalezy wniesc przelewem na konto w Banku: Bank Spétdzielczy
w Juchnowcu Gérnym Nr 68 8074 0003 0000 1661 2000 0030 z dopiskiem ,Wadium — nr
postepowania IGK.271.2.41.2021 — Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy
Juchnowiec Kosécielny w latach 2022-2023.”.

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej zostanie przyjety termin

uznania rachunku Zamawiajgcego.

5. Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji musi by¢ ztozone jako oryginat gwarancji
lub poreczenia w postaci elektronicznej i spetnia¢ co najmniej ponizsze wymagania:

1) musi obejmowac odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce okreslone w ustawie p.z.p.

2) z jej tresci powinno jednoznacznej wynika¢ zobowigzanie gwaranta do zaptaty catej kwoty
wadium;

3) powinno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe oraz ptatne na pierwsze zadanie;

4) termin obowigzywania poreczenia lub gwarancji nie moze byc¢ krétszy niz termin zwigzania
oferta tj. do dnia 25.12.2021 r.

5) w tresci poreczenia lub gwarancji powinna znalez¢ sie nazwa oraz numer przedmiotowego
postepowania;

6) beneficjentem poreczenia lub gwarancji jest Gmina Juchnowiec Koscielny

7) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (art. 58
p.z.p.), Zamawiajgcy wymaga aby poreczenie lub gwarancja obejmowata swa trescig (tj.
zobowigzanych z tytutu poreczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia lub aby z jej treSci wynikato, ze zabezpiecza oferte
Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum);

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany (niewykorzystania/ przekroczenia) w/w kwoty,
bowiem ilosci przesytek do nadania, okre$lone w Formularzu cenowym przez Zamawiajgcego,
majq jedynie charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
ich nadania, jak réwniez nie jest to wielkos¢ ograniczajgca zamdwienie.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany w/w kwoty w przypadku zmiany stawki podatku
VAT za ustugi pocztowe i zobowigzuje sie do uiszczenia optaty skorygowanej o podatek VAT
wedtug stawki obowigzujgcej po zmianie, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce.

3. Zamawiajgcy dokona zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany wysokosci stawki
podatku VAT poprzez wprowadzenie nowej stawki VAT na ustuge objetg umowa.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany kwoty okreslonej w ust. 1 w przypadku przestania
przez Wykonawce pisemnego uzasadnienia zmiany cen za ustugi pocztowe w oparciu

0 przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy miedzynarodowe i zobowigzuje sie
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do uiszczenia nowej skorygowanej optaty. Zmiana ceny wymaga zawarcia aneksu do niniejsze;j
umowy.

5. W przypadku wyczerpania kwoty wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej w ust. 1

z uwzglednieniem postanowienia ust. 2 przed uptywem terminu, na jaki umowa zostata zawarta -
umowa ulega rozwigzaniu.

6. Zamawiajacy przewiduje, iz termin umowy moze ulec przedtuzeniu w przypadku, gdy

do uptywu terminu jej obowigzywania nie zostanie wyczerpane 100% warto$ci umowy. Termin
moze zosta¢ wydtuzony nie wiecej niz na okres dodatkowych 3 miesiecy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacjg zaméwienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA |

8.1.) Termin skladania ofert: 2021-11-26 09:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl/
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-11-26 10:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2021-12-25
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