Biatystok, dnia 29 grudnia 2016 1.
PODLASKI URZAD WOJEWODZKI
w Bialymstoku
15-213 Biatystok, ul. Mickiewicza 3

OB-1.431.3.1.2016.MSD

Pan

Krzysztof MARCINOWICZ
Wijt Gminy

Juchnowiec Koscielny

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1.
owojewodzie i administracji rzgdowej w wojewédztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.) w dniu
04 listopada 2016 r. pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeéw Podlaskiego
Urzedu Wojewd6dzkiego w Biatymstoku:
1) Kamila Anna Matyszewska — starszy inspektor wojewddzki — upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli Nr 1/2016 znak: OB-1.431.3.1.2016.MSD z dnia 27 pazdziernika
2016 r. wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw — Andrzeja Whadystawa Gawkowskiego,
2) Mirostawa Sapocko — Dykatowicz — starszy referent — upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli Nr 2/2016 znak: OB-1431.3.1.2016.MSD z dnia 27 pazdziernika 2016 r. wydane
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcodw — Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego,
przeprowadzili kontrole w Urzedzie Gminy w Juchnowcu Koscielnym, ul. Lipowa 10, 16-061
Juchnowiec Koscielny.

Kontrole¢ przeprowadzono w zakresie realizacji zadan wynikajacych z:
— ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 1. Nr 167, poz. 1131
zpbzn. zm.);
~ ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388);
— ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz.
1741, z péén. zm.)
za okres od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2016 r.




Wyjasnien w toku kontroli udzielata Pani Halina Rynkiewicz - kierownik USC, zajmujaca sig
od 1990 r. realizacja zadan zwigzanych z dowodami osobistymi oraz rejestracja stanu cywilnego oraz
Pani Teresa Matoszko — inspektor, zajmujgca si¢ od 1 sierpnia 1974 r. realizacja zadan zwigzanych

z ewidencjg ludnodci.
Wéjtem Gminy Juchnowiec Koscielny od 2010 r. jest Pan Krzysztof Marcinowicz.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg wykazy zadaf
zawierajace dane dot. ilo§ci wykonanych w gminie czynnosci z zakresu ewidencii ludnosci, dowodow
osobistych oraz rejestracji stanu cywilnego zostaly przestane do Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Bialymstoku w wyznaczonych terminach, . do dnia 27 czerwea 2016 r
za miesigce styczen — maj (zostal wystany dnia 28 czerwca 2016 r. poniewaz wystapily problemy
z platforma ePUAP), do dnia 20 lipca 2016 r. za miesigc czerwiec (zostal wystany dnia 21 lipca 2016
r. poniewaz wystgpily problemy z platforma ePUAP), do dnia 26 sierpnia za miesige lipiec,
do dnia 15 wrzeénia za miesiac sierpien (zostal wystany dnia 16 wrzesnia 2016 r. poniewaz wystapily
problemy z platforma ePUAP) oraz do dnia 17 pazdziernika za miesige wrzesien
za posrednictwem platformy ePUAP.

Powyzsze dokumenty sa zgodne ze wzorem okreslonym przez Wydzial Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw PUW i zostaly podpisane przez Zastgpee Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny —
Panig Mirostawe Jaroszuk oraz przez Sekretarza Urzedu Gminy
~ Panig Teres¢ Rudzik.

Stwierdzono, ze przeslane przez kontrolowang jednostke informacje ws. realizowanych
zadan zleconych z zakresu spraw obywatelskich wymienionych w obowigzujacym od 01 stycznia
2016 r. katalogu czynnosci stanowigcych podstawe rozliczenia dotacji w tym zakresie generalnie
znajdujg odzwierciedlenie w prowadzonej przez gming dokumentacji:

a) raporty generowane przez pracownika jednostki z aplikacji ZRODLO” — w zakresie
wymienionych w katalogu zadan dotyczacych rejestracji stanu cywilnego;

b) dokumentacja gromadzona w teczkach aktowych - w zakresie wymienionych w katalogu
zadan dotyczacych ewidencji ludnoéci, udostgpniania danych 1 dowodow osobistych — teczka

o Nr ORG.5343., ORG.5345., ORG.5355.

Jednakze w przypadku niektorych zadan stwierdzono, iz omylkowo wykazano inng liczbe

zrealizowanych czynnoéci, niz wynika to z przedstawionej dokumentacji, tj.:

— w zadaniu udostepnianie danych z rejestru mieszkaficow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcdw, z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzane) z dowodami
osobistymi wpisano iz w okresie styczen — wrzesiefi 2016 zrealizowano 445 czynnosci
zamiast 402,

~ w zadaniu wydawanie zaswiadczefi zawierajacych pelny wykaz danych osoby z rejestru
mieszkanicéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz Rejestru Dowodéw Osobistych
wpisano iz w okresie styczen ~ wrzesien 2016 zrealizowano 59 czynnoéci zamiast 49,

W dniu 28 listopada 2016 r. do Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku zostala
przestana korekta informacji uwzgledniajgca ww. réznice.




Wg osoby udzielajacej wyjasnierr w katalogu zadan nie ma czynnosci takich jak udzielanie
informacji telefonicznych lub osobistych, ktére zajmuja sporo czasu.

Na tym kontrole zakoficzono.

Przedkladajgc niniejszy projekt wystapienia pokontrolnego nie zglaszam wnioskéw ani

zalecent pokontrolnych.
Osobie kontrolowanej na biezaco udzielano instruktazu na temat koniecznosci dokiadnego

sporzadzania sprawozdan z zakresu wykonywanych zadad oraz dokumentowania ww. czynnosci
w calym zakresie kontrolowanej problematyki. Kontrola wykazala dobry stan realizacji zadan.
Wyniki kontroli oméwiono z Sekretarzem Gminy Juchnowiec Kodcielny Panig Teresg Rudzik.
Kontrolujacy wpisali si¢ pod Nr 6 do znajdujacej si¢ w Urzedzie Gminy ksigzki kontroli.
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